臺北市士林區富安國民小學導護工作實施細則

1、 實施目的：維護學生上下學及在校園內之安全，提供無虞之學習環境。

2、 值勤時間：每日上午7：15到校，7：20分開始值勤。請佩戴臂章。

3、 工作內容：
	總導護
	ㄅ、兒童朝會及升降旗之集合、整隊並主持：

 （一）週二、週四上午朝會，要先整隊

(1) 口令1（學生在走廊）：各班排頭為準，向前看齊！向前看！目標操場（禮堂），齊步走！

口令2：（先提示以高年級排頭為中央伍）中央伍為準，向中看齊！向前看！
口令3：各班排頭為準，向右看齊！向前看！
(2) 週二要舉行升旗儀式，不帶椅子。

1. 整隊完畢就將麥克風交給司儀

2. 生活教育常規宣導或事項宣布

(3) 週四政令宣導，要帶小椅子，不升旗

  (4) 集會結束後口令：立正！向左向右轉！目標教室，齊步走！

 （二）週三中午在走廊放學

口令4：各班排頭為準，向前看齊！向前看！

      向老師行再見禮，敬禮！（稍待2秒）向左向右轉！

      向同學行再見禮，敬禮！（稍待2秒）向左向右轉！

      車隊至穿堂集合 安親班至訓導處前走廊集合 

其餘同學目標校門口，齊步走！
 （三）週一、二、四、五下午至操場放學

(1)（在走廊整隊）口令1。（至操場後）口令2。

    (2) 整隊完畢就將麥克風交給司儀

   （3）生活教育常規宣導、事項宣布或遺失物招領。

   （4）放學口令：向左向右轉！（車隊至穿堂集合 安親班至訓導處前走廊集合課後班同學進教室）低年級先走，再來

        中年級，最後高年級。目標校門口，齊步走！

ㄆ、掃除時間之巡視---校舍內一樓範圍。

ㄇ、午休時負責低年級之生活常規、安全防護。

	第一導護
	ㄅ、學童上下學時之交通導護工作：

（1） 每日早上、中午、下午3次執勤。（除週二中午、週三下午之外）

（2） 上午7：20出崗，7：40收崗。中午11：55出崗，下午3：45出崗。

ㄆ、掃除時間之巡視---校舍內二、三樓範圍。

ㄇ、午休時負責中、高年級之生活常規、安全防護。

	第二導護
	ㄅ、放學時負責車隊學童安全及秩序：

（1） 每日中午、下午總導護老師放學後於穿堂集合車隊。（除週二中午、週三下午之外）
（2） 先讓車隊學生在穿堂集合整隊，一起過馬路；然後陪學生在學校對面愛心候車亭等車，等學生皆上車任務即達成。


共同事項：巡視校園時，可隨時糾正行為不當的小朋友。
四、每星期四下午2：50在訓導處辦理交接。

五、懷孕之女性同仁檢附證明文件即可免導護工作。

六、請事、病假需自覓代理，並請知會訓導處。公假由代課者代理或由訓育組安排代理者。

七、導護工作關係學生安全甚大，請確實負責值勤，謝謝！

八、本細則陳請  校長核可後實施，修正時亦同。

